CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO PIEN CONG TRINH Péc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: (4 /QD-BGD

Ha Néi, ngay 15 thdng 01 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc: Phin cong nhiém vy trong Ban Giam doc

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
NGUOI TAM THOI PHU TRACH PIEU HANH

Cén cir Quyét dinh s6 2196/QD-UBND ngay 27/6/2022 cia UBND Thanh pho
Ha Ngi vé viéc cir Nguoi dai dién quan Iy phan vén nha nudce tai Céng ty cé phan Co
dién cong trinh theo nhiém ky Hpi dong quan tri 2022-2026;

Céin cir Diéu 1 Té chirc va Hoat déng Céng ty c¢6 phan Co dién cong trinh da
dwoc Dai hji dong c6 déng théng qua ngay 10/10/2022;

Céin cir Nghi quyét sé 91/2022/NQ-HPQT ngay 10/10/2022 cia Hpi dong quan
tri v/v Bau Chi tich Hi dong quan tri nhiém ky 2022 - 2026;

Céin ctr Quyét dinh s6 96/2022/0D-CTHPQT ngay 13/10/2022 cia Chi tich Hpi
déng quan tri v/v Giao tam thoi phu trach diéu hanh hoat déng Céng ty c6 phan Co
dién cong trinh;

Céin cie Quyét dinh sé 97/2022/QD-CTHPQT ngay 13/10/2022 cia Chi tich Hpi
déng Quan tri vé viéc b6 nhiém chizc danh Phé Téng Gidm déc Céng ty c6 phan Co
dién cong trinh,

Céin cir Nghi Quyét sé 01/2024/NQ-HPQT ngay 10/01/2024 ciia Hpi dong Quan
tri vé viéc bé nhiém Phé Téng Gidm doc Cong ty cé phan Co dién cong trinh;

Céin cte cudc hop Ban giam doc cong ty ngay 15/01/2024 ;

Céin cir yéu cdu cong tdc,
QUYET PINH:

Piéu I. Nguyén tiic chung vé phin céng nhiém vu Ban Gidm doc:

1. Téng Giam d6c/Ngudi tam thdi phu trach diéu hanh chiu trdch nhiém truée
Hoi ddng Quan trj va trude phéap luit vé toan b hoat dong ciia cong ty.



- Kiém tra, gidm sat cac Ph6 Tong Gidm doc, Ké toan trudng, Trudng céc don
vi/bd phén trong viéc thyc hién céc chirc néng, nhiém vu dugc giao.

1.6. Phé duyét cac quy djnh ap dung trong ndi bg cong ty.

1.7. Truc tiép chi dao céc don vi, linh vyc: Phong Tai chinh ké toan, Phong Ké
hoach Pau tu, Phong Té chirc Hanh chinh (Trir c4c cong tac: Giri xe; Pién, nudce sinh
hoat; Chi phi quan ly van phong).

1.8. Quyét dinh co céu, td chirc, bién ché by may quén ly, thanh ldp, giai thé cac
don vi/bd phan phu hop véi timg thoi diém, tinh hinh thyc té va sy phét trién cla cong
ty; Quyét dinh ngan sich hoat dong cho cac don vi va cac phong ban trong cong ty
theo ké hoach chung va ké hoach san xuét kinh doanh d4 dugc phé duyét ctia cong ty.

1.9. Chu tich Hoi dong: Xét luong, Thi dua khen thudng, Ky luit lao dong,
Tuyén dung. La Truéng ban Phong chéng ldng phi, tham nhiing.

Quyét dinh tuyén dung, sir dung, ky két, tra luong va cac loi ich khic d6i véi
ngudi lao dong; Cham dit hop dong lao dong, khen thudng, xir Iy ky luit trong cong
ty theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée va quy dinh cta cong ty.

1.10. Phu trach cac du 4n: Dy 4n Sai Pong. Trién khai cdc cong viéc lién quan
trén co s& bdo cdo clia Nguoi dai dién phin vén gép va cac Nghi quyét ctia Hoi dong
Quan tri cOng ty.

1.11. Phu trach chung céc to chirc: Cong doan; Poang thanh nién.

1.12. Thue hién céc nhiém vu khic do Hoi déng Quan tri giao theo Piéu 1& Té
chirc va Hoat ddng cua cong ty.

2. Phé Toéng Giam déc T Hiru Chung (Kiém nhiém Gidm doc Xi nghiép Yén
S7).

2.1. Chi dao va phu trich cbng tic diéu hanh céng ty theo linh viuc dugc
Téng Giam d6c/Ngudi tam thoi phy trach diéu hanh giao. C6 trach nhiém chu dong
tham muu, tu van va tham gia cong tac theo linh virc duge phén cong.

2.2. Chu dong tdng hop, tham mwu, dé xuét... va bdo cdo truc tiép voi
Téng Gidm d6c/Ngudi tam thdi phy trach diéu hanh cdc van dé lién quan dén hoat
dong, nhiém vy, linh vuc dugc phan céng va céac linh vuc cong tac khac trén co s¢
chirc trach, nhiém vu duoc phén cong.

2.3. Chju trach nhiém truéc Tong Gidm dbc/Ngudi tam thoi phu trach diéu hanh
va trude phép ludt vé céc van dé lién quan dén hoat dong, nhiém vu va linh vue duge
phéan cong.

2.4. Phéi hop véi céc Phé Tong Gidm dde khac, dong thoi chi dao céc phong ban
nghiép vu, xi nghiép thuc hién céc ndi dung cdng viéc co lién quan dén mang, linh
vuce ciia minh nham dat higu qua cao nhat.



2. Phé Tong Giam dbc gitp Tdng Gidm d6c/Ngudi tam thdi phu trach diéu hanh
chi dao, xir ly thudng xuyén cac linh vyrc cong tac ciia cong ty theo sy phén cong, Uy
quyén cua Tong Gidam d6¢/Ngudi tam thoi phy trach diéu hanh va chiu trach nhiém ca
nhén truéc Tdng Gidm doc/Ngudi tam thdi phu trach didu hanh, trudc phép luét vé
céc quyét dinh ctia minh.

3. Tréch nhiém va quyén han ctia cic Phé Tdng Gidm dbc trong pham vi nhiém
vu dugc phén cong:

- Phéi hop véi céc don vij thuc hién, hoan thanh tét cic nhiém vu, ké hoach phat
trién theo linh vuc duge phén cong; Chi dao don vi minh truc tiép phu trach hoan
thanh céc chi tiéu SXKD dugc giao.

- Kiém tra, d6n déc cac don vi trong viéc td chirc thuc hién chi dao ctia Hoi dﬁng
Quén tri, ciia Téng Gidm d6c/Ngudi tam thoi phu trach diéu hanh; Tham muu, dé
xuét va td chic thuc hién cdc nhiém vu duge giao. Co6 trach nhiém thudng xuyén bao
cdo Tong Giam d6¢/Ngudi tam thdi phu trach didu hanh linh vuc minh dugc phan
cong phu trach;

- Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, néu c¢6 vain dé lién quan téi nhiém vu do
céc Phé Tdng Gidm dbc khéc phu trach, cdc Phé Tdng Gidm ddc phai phdi hop giai
quyét. Truomg hop céc ¥ kién khong théng nhét phai bdo cdo Tong Gidm ddc xem xét,
quyét dinh.

4. Viéc phan cbng nhiém vu trong Ban Gidm déc c6 thé thay ddi, bd sung tiy
theo tinh hinh c6ng viéc, nhiém vu, ké hoach san xuat kinh doanh cua cong ty.

5. Ban Gidm d6c 1am viéc theo Piéu 1é ciia cong ty, Nghi quyét ciia Pai hdi dong
cb déng, Nghi quyét ctia Hi ddng quan trj va theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu IL. Phin cong nhiém vu Tong Gidm ddc/Ngwdi tam thoi phu trich diéu
hanh va cic Phé Tong Giam doc

1. Téng Gidm d6¢/Ngudi tam thoi phu trich diéu hanh Cao Tién Diing

1.1. Chi dao, diéu hanh toan bd hoat dong ctia cbng ty. Thuc hién chirc ning,
nhiém vu va quyén han theo diing Piéu 1é ctia c¢bng ty, Nghi quyét ciia Pai hoi dong
cb ddng, Nghi quyét cia Hi dong quan trj va theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Chiju trach nhiém vé toan bd hoat dong clia Cong ty trude Hoi dong quan tri
va trudc phap luét.

1.3. Chi dao c6ng tac chién lugce, du bao vi md, quy hoach cong tac t6 chirc can
bg, thanh tra, kiém tra, thi dua khen thudng va ky luat.

1.4. Chiju trach nhiém vé cong tac ddi ngoai.

1.5. Tiép nhan va xir Iy céc y kién tham muu, d& xult ctia cic Phé Téng Giam
doc, cac phong ban nghiép vu, céc xi nghiép.



2.5. Chu déng, tich cuc khai théc, tim kiém viéc lam dam bao hoan thanh ké
hoach SXKD chung cta céng ty. Chi dong quan hé véi cac ddi tac, khach hang nham
thwe hién cdc myc tiéu, ké hoach san xuét kinh doanh trong pham vi, linh vuc minh
phu trach. Cht d6ng nghién ciru, phat trién nganh nghé kinh doanh méi ctia Céng ty.

2.6. Quan ly, diéu hanh hoat d6ng san xuét kinh doanh, kip thoi chi dao, théo g&
cac vudng mic trong qua trinh san xuat, thi céng ctia cac don vi duge giao phu trach.
Pén ddc CB-CNV don vi trién khai nhiém vy, hoan thanh ké hoach da dang ky véi
cong ty.

2.7. Truc tiép phu trach, chi dao: Xi nghiép Cong vién Yén S0, Xi nghiép Do
Thi, Phong T4 chirc Hanh chinh (Cac cbng tac: Guri xe; Pién, nudc sinh hoat; Chi phi
Quan ly van phong).

2.8. Phu trich cong tac giai quyét cc tdn tai trong viéc hoan ddi tru s& cong ty
gitta Cong ty c¢b phan Co dién cong trinh véi Cong ty cb phan Séng Hong.

2.9. Theo ddi, phu trach Du an Khu dén cu xanh nam séng Nhué tai xd Ta Thanh
- Oai, Tam Hiép, Hiru Hoa, huyén Thanh Tri trén khu dat du an Nha may Réc cil.

2.10. Phu trach, truéng ban: HLm tri; An ninh trat tu; Phong chéung dich bénh.

2.11. Phé Chu tich H6i ddng: Xét luong, Thi dua khen thudng, Ky luét lao dong,
Tuyén dung. Ph6 ban Phong chdng lang phi, tham nhiing.

2.12. Pam nhén c4c cong viée khéc theo su phén cong clia Tong Gidm dbc.

3. Phé Toéng Gism dbc Trin Minh Cwong (Kiém nhiém Truéng phong Ké
hoach Pau tu).

3.1. Chi dao va phu trach cong tic diéu hanh cong ty theo linh vuc dugc
Tdng Gidm ddc/Ngudi tam thdi phu trach diéu hanh giao. C6 trach nhiém chi dong
tham muu, tr van va tham gia cdng tac theo linh vire duge phan cong.

3.2. Thay mat chi dao, diéu hanh hoat d6ng ciia cong ty khi Téng Gidm
d6c/Ngudi tam thdi phu trach diéu hanh ty quyén, ving mit. Viéc iy quyén phai
duoc 1ap thanh van ban dung quy dinh phéap luat va quy dinh ctia cong ty. Khi nhan ty
quyén, chiu trich nhiém c4 nhan truéc Hoi dong Quan tri, Téng Giam d5¢c/Ngudi tam
thoi phu trach didu hanh va trude phéap ludt vé hoat dong clia cong ty trong pham vi iy
quyeén.

3.3. Chu dong téng hop, tham muu, dé xudt... va bdo cdo truc tiép véi
Téng Giam d6c/Ngudi tam thoi phu trach didu hanh céc van dé lién quan dén hoat
dong, nhi€ém vy, linh vuc dugc phan céng va cac linh vuc cong tac khéc trén co s¢
chure trach, nhi¢m vy duoc phén cong.




3.4. Chiju trach nhiém trude Tong Gidm d6c/Ngudi tam thdi phu trach diéu hanh
va trude phép ludt vé cic van dé lién quan dén hoat dong, nhiém vu va linh vuc dugce
phan cong.

3.5. Phdi hop véi céc Phé Tong Giam doc khéac, dong thdi chi dao cic phong ban
nghiép vy, xi nghiép thyc hién céc ndi dung cong viéc cd lién quan dén mang, linh
vuc clia minh nhdm dat hiéu qua cao nhat.

3.6. Chu ddng, tich cuc khai thac, tim kiém viéc lam dam bao hoan thanh ké
hoach SXKD chung ctia cong ty. Chi ddng quan hé vdi céc d6i tac, khéch hang nhdm
thye hién cdc muc tiéu, ké hoach san xuét kinh doanh trong pham vi, linh viuc minh
phu trach. Chi ddng nghién ciru, phét trién nganh nghé kinh doanh méi ctia Cong ty.

3.7. Quan ly, diéu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh, kip thoi chi dao, thédo g&
c4c vuéng méc trong qua trinh san xuét, thi cong ctia céc don vi dugc giao phu trach.
Pon déc CB-CNV don vi trién khai nhiém vu, hoan thanh ké hoach da ding ky véi
cong ty.

3.8. Truc tiép phu trach, chi dao: Xi nghiép Ha Tang, Phong Kinh Doanh. Thyc
hién nhiém vu kiém nhiém Trudng phong Ké hoach Pau tu.

3.9. Phu trach Dy 4n Tir Hiép. Trién khai cac cong viée lién quan trén co s& bdo
céo ciia Ngudi dai dién phan von gop va cac Nghi quyét cia Hoi dong Quan tri cong
ty.

3.10. Phu trach cong tac/td chirc: Poan thanh nién; An toan vé sinh lao ddng;
PCCN; Phong chdng lut bdo. Cong tic Tham quan, nghi mét, hiéu, hy clia cong ty
hing nam. - # 5
3.11. Ph6 Chu ‘T:ic:h H{ii ddng: Xét luong, Thi dua khen thudng, Ky luét lao dong,
Tuyén dung. Phé ban Phong chdng lang phi, tham nhiing.

3.12. Pam nhén céc cong viéc khac theo sy phan cong cla Tdng Giam dbc.

Piéu I1L. Quy dinh vé ché d§ hop Ban Giam céng ty:

1. Ban Gidm d6c thuc hién hdi y sang Thir hai hang tuén.

2. Ban Gi4dm d6c hop giao ban cong ty sang Thir hai hang tuén:

- Thanh phan hop:

+ Ban Giam dbc cong ty;

+ Trudmg phé cac phong ban nghiép vu va Gidm dbc cac Xi nghiép;

+ Mdi Ban Kiém soét.

- Pé d¢am bao thdng tin phuc vu hdi nghi: Céc don vi ndp bdo céo tinh hinh hoat
dong ctia don vi minh vé phong Ké hoach dau tu ngdy thir ndm hang tuan.




3. Thir hai tudn déu tién hang théng hop giao ban cong ty.
- Thanh phén hop:

+ Ban Giam d6c cong ty;

+ Trudng phé cac don vi;

+ Mdi Ban Kiém soat, Chu tich Cong doan du.

- Dé dam bao théng tin phuc vu hdi nghi:

+ Cac Phé Tﬁng Giadm ddc c6 vin ban bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu cta
minh trong théng giri Tong Gidm ddc ngay 25 hang thang;

+ Céc don vi ndp bdo cdo tinh hinh hoat dong cia don vi minh vé Phong Ké
hoach va Dau tu ngay 25 hang théng.

Dié¢u IV. Hiéu Irre thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 53
115/QD-BGD ngay 08/11/2022.

Céc dng Phé Tong Giam ddc, cac phong ban nghiép vu va céc xi nghiép coé tra
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI BONG QUAN TRI

Noi nhan: G

- BCH Ping iy (b/c);
- T6 QLV NN (blc);
- Hoi ddng quén trj (b/c);
- Ban Kiém soét (p/h);
- Ban Gidm déc (th);
- BCH Cong doan,
- Céc don vj (t/h);
- Lwu: P.TCHC

Cao Tién Diing
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