CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO DPIEN CONG TRINH Déc lap - Tw do - Hanh phic
So: 146/CV-CDCT Ha Néi, ngay 25 thang 8 nim 2023

Pia chi: Tang 8 Toa thap A Sky
Tower 88 Lang Ha, phuong Léang
Ha, Quin DBong Pa, Ha Noi

PANG KY

Théa wéc lao ddng tap thé
Kinh giri: Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hoi Ha Noi

Chiing t6i gdm co:

1. Pai dién ngwoi sir dung lao dong:

Ho tén: Cao Tién Diing

Chire vu: Chu tich Hoi ddng quan tri cong ty

2. Pai dién tap thé lao dong

Ho tén: Nguyén Thi Van Ha

Chirc vu: Chu tich Cong doan cong ty

D4 ky két thoa udc lao dong tap thé ngay 21 thang 8 nim 2023

- Xay dung théa udc lao dong tap thé lan dau 0
- Xay dung thda udc lao dong tap thé stra ddi, bd sung O
- Gia han thoa u6c lao dong tap thé 0

Pé nghi dugc ding ky tai S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi Ha Noi

Tai lidu ding ky gdm c6 ban thoa udce lao dong tap thé ciia doanh nghiép va 01
bién ban 1dy ¥ kién tap thé lao dong./.

HOI DON (} QUANT TRI
Noi nhin: CHU TIC
- $& LDTBXH HN (d/k); T== HL
- T8 QLV Nha nuéc;
- HDQT (biét);
- Ban Kiém soat (/d);
- Ban Giam ddc Cty (t/h);
- BCH Cdng doan Cty (t/h);
- Luu: VT




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Don vi: Cong ty cb phén Co dién Cong trinh ’
Dia chi: tang 8 Toa thap A Sky Tower 88 Lang Ha - Quan Pong Pa
Dién thoai: 024 3933 2225

Ha Noi, ngay 21 thang 8 nam 2023

BIEN BAN
Lay y kién tap thé lao dong vé ndi dung Thoa wdc lao ddng tap thé

1. Tong s6 CBCNV va lao dong clia cong ty: 22 ngudi.
2. Phuong thirc 14y y kién:
- Léy y kién toan th& CBCNV va lao dong thong qua chit ky: ]
- L4y y kién toan thé CBCNV va lao dong théng qua biéu quyét: [ ]
Moi ngudi lao dong déu duoc nghe, doc va gbp v kién.
3. S6 lugng ngudi duge 14y y kién: 20 ngudi.
4. S6 nguoi tan thanh noi dung Thoa wdc lao dong tap thé: 20 ngudi.
Ti 1&: 100 %
5. S6 ngudi khong tan thanh ndi dung Théa udc lao dong tap thé: 0 nguoi.
6. Nhitng diéu khoan khong tan thanh: khong

Ngudi viét bién ban

Nguyén Thi Minh Giang

Xdc nhén cia dai dién BCH Cong doan CHU TICH HPQT)e—
Ho ten Nguyen Thi Van Ha s

CHAP HANH \
CONG DOAN




UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CO PIEN CONG TRINH

THOA UOC LAO PONG TAP THE

Chuong I:
Nhitng quy dinh chung

PIEU 1:

Ban Thoa uéc ndy quy dinh mbi quan hé giira Nguoi sir dung lao dong va Tép
thé Nguoi lao dong vé quyén, trich nhiém, quyén loi cia moi bén trong thoi han
Thoé udc nay c6 hidu lyc. Moi truong hop phét sinh khong quy dinh trong Ban Thoa
udce nay s€ dugce giai quyét theo quy dinh cua cac van ban phap luét nha nuéc hién
hanh va Noi quy Lao dong cua cong ty.

PIEU2: Doi twgng thuc hién
- Nguoi st dung lao dong,
- Ban Chép hanh Céng doan va,
- Ngudi lao dong lam viéc trong Cong ty.

pidu3: Thoi han, didu chinh, gia han Thoa wéc

- Thoa udc nay ¢6 hiéu lyc trong thoi han 3 ndm ké tir ngay ky.

- Sau 6 thang ké tir ngay Thoa udc c6 hiéu luc, Thoa ude co thé dugc xem xét,
stra ddi, bd sung cho phu hgp véi tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty. Nhitng
bd sung méi s& dugc thém vao dudi hinh thire phu luc cua Thoa uwdc va dang ky lai.

- Khi Thoa wéc hét thoi han hidu luc, hai bén sé tién hanh thuong luong dé ky
Thoé wéc méi hoic stra dbi, bd sung, gia han Thoa wéc nay va dang ky lai.

- Sau 3 thang ké tir ngay Thoa uéc hét han ma hai bén thuong lwong nhung
khong di dén két qua thi Thoa ude duong nhién hét higu lyc. Trong trudng hop nay,
moi quan hé lao dong giira Ngudi st dung lao dong va Nguoi lao dong s€ dugc thyc
hién theo c4c quy dinh ctia phép luét lao dong hién hanh.

PIEU 4: Trach nhiém Chung cia cac bén:
1. Trach nhiém ctia Nguoi sir dung lao dong (Téng Giam déc):

- Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh ciia Nha nudc vé st dung lao dong.

- Ton trong va thuc hién day di moi thoa thuan trong Thoé udce nay.

- Bao dam céc quyén va diéu kién lam viéc dé ngudi lao dong hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao, bao vé mdi truong lam viée, bao vé strc khoé cho ngudi lao
dong. Tuy theo yéu clu, Téng Giam ddc s& tao diéu kién vé hoc tap, dao tao nhim
phét trién nang cao nang luc chuyén moén, trinh do nguoi lao dong dé phuc vu cho
cong viéc SXKD cua Cong ty dat hiéu qua tbt.

- Bao dam quyén loi vé td chirc Cong doan ciia ngudi lao dong, trich ndp kinh
phi cong doan dly du. Tao diéu kién thuén l¢i cho cén b cong doan hoat dong theo
Luéit Cong doan.




- C6 nghia vy thyc hién hop ddng lao dong, thoa wdc lao dong tap thé va nhing
thda thuan khac voi ngudi lao dong. Ton trong danh dy, nhan phim va d6i xir ding
d4n v6i nguoi lao dong.

- C6 quyén tuyén chon lao dong, b6 tri, diéu hanh lao dong theo nhu cAu san
xuét kinh doanh.

- C6 quyén khen thudng va xir Iy céc vi pham ky luat lao dong theo quy dinh
cia BLLD.

2. Trach nhiém cia Ban Chép hanh Cong doan:

- T4 chirc cac dot thi dua nhim dong vién ngudi lao dong hoan thanh nhiém vy
duogc giao. Gidm sét theo ddi viée thuc hién thoa uac, kip thdi phan anh va ban bac
v&i Ban Giam déc Cong ty nhim giai quyét nhitng vudng méc vé hop dong lao dong
va cdc van d c6 lién quan dén quyén lgi chinh déng clia ngudi lao dong.

- T chuc tuyén truyén, phd bién cac chu trwong chinh sich cua Nha nudce va
cac quy dinh cua Cong ty li€n quan dén nguoi lao dong. Phéi hop véi cac bd phén
chirc nang d& xuét cac bién phap thio g& khé khén dé giup cho Cong ty hoan thanh
ké hoach SXKD dam béo cham lo doi song cho ngudi lao dong.

3. Trach nhiém ctia Nguoi lao dong:

- Tén trong va thuc hién céc diéu khoan da ky két trong Thoa uéc va trong Hop
dong lao dong. Chép hanh Noi quy lao dong, ky luat lao dong va tuan theo sy diéu
hanh hgp phap ciia nguoi st dung lao dong.

- Tich cuc lao dong, tudn thi cac quy dinh vé ATLD-VSLD. Khong ngimg hoc
tap, rén luyén nang cao trinh d§ chuyén mon va tay nghé.

- Nguoi lao dong ¢6 quyén tham gia td chirc Cong doan, Doan thanh nién theo
Luat Cong doan va Luat Thanh nién. Td chic Cong doan bao vé quyén loi chinh
dang va hop phap cua ngudi lao dong, ddng thoi tham gia quan ly doanh nghiép theo
quy dinh ctia phap luat va Luat Cong doan.

Chuong II: )
N§i dung Théa wdc lao dong tap the

A/ Viéc 1am va dam bao vi¢c l1am

DIEU S:

- B6i tuong khong phai ky hop ddng lao dong la: Chu tich HDQT, Trudng Ban
Kiém soat.

- Péi twong ky hop ddng lao dong 1a: nhimg CBCNV con lai dang lam vige tai
Cong ty.

- Cin ¢t vao két qua phan loai lao dong, nhu clu st dung lao dong, Tbng Giam
déc sé& thuc hién theo quy dinh ciia BLLD véi cac hinh thirc hop ddng sau:

1. Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han: Hop dong nay dugc ky két cho
nhitng cong viéc co tinh chat thuong xuyén khong an dinh truéc thoi han va thoi
diém cham duat hiéu lyc cua hop dong (nhitng cong viéc ndy c6 tinh chat thuong

xuyén, on dinh trong nhi¢u nam).



2. Hop ddng lao dong x4c dinh thdi han (tir 12 dén 36 thang): Hop dong ndy
dugc ky két cho nhimng cong viéc da dugc hai bén xdc dinh trude thoi han, thoi diém
chim dirt hiéu lyc cua hop dong trong khoang thoi gian tir di 12 dén 36 thang.

3. Hop ddng lao dong theo mua vu hodc theo cong viée nhét dinh ma thoi han
duéi mot ndm: Hop dong nay dugce ky két trong trudng hop cong viéc co tinh chét
tam thoi, ngudi st dung lao dong xéc dinh chi lam trong vai ngay, mot vai thang dén
dudi 12 thang 1 két thuc.

PIEU 6:

Khi hop ddng lao dong hét thoi han ma ngudi sir dung lao dong vAn ¢6 nhu cau
va ngudi lao dong c6 nguyén vong thoa thuén tiép tuc lam viéc thi s& dugc xem x¢t
gia han tiép trén co s& thoa thudn giita hai bén. Khi d6 ngudi lao dong phai c6 don dé
nghi, béo cdo chét luong cong viéc da thyc hién.

PIEU 7:

N‘gubi lao dong 1am viéc theo Hop dong lao dong khong Xac diqh thoi han va
Hop dong lao dong c6 thoi han tir da 01 théng trd 1én dugce hudng quyen loi BHXH,
BHYT, BHTN theo quy dinh ctia Nha nudc.

DIEU 8:

Trudng hgp tam hoan thuc hién hop déng lao dong dugc thyc hién theo Diéu 30
Muc 2 Chuong III cua BLLD:

- Nguoi lao dong thuc hién nghia vy quén su, nghia vy tham gia Dan quan tu
3

- Ngudi lao dong bi tam gitr, tam giam theo quy dinh cua phap luét t6 tung hinh
su.

- Nguoi lao dong phai chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong
gido dudng, co s& cai nghién bét budc hoic co s& gido dyc bét budc.

- Lao dong nit mang thai néu c6 x4c nhén cia co s& kham bénh, chita bénh co6
thdm quy2n v& viéc tiép tuc lam viéc s& anh hudng xau t6i thai nhi. Thoi han ma lao
dong nir phai bao trudc cho ngudi sir dung lao dong tiy thudc vao thoi han do co s¢
kham bénh, chita bénh c6 thim quyén chi dinh.

- Céc trudng hop khéc theo thoa thuan cta hai bén.

PILU 9: ,

Hop ddng lao dong dugc chdm dirt trong cac trudng hop sau:

- Hét han hop ddng.

- P4 hoan thanh cong vi¢c theo hop dong lao dong.

- Hai bén thoa thuén chém dut hgp dong lao dong.

- Nguoi lao dong bi két 4n ti nhung khong dugce hudng an treo hogc bi cAm 1am
cong viéc ghi trong hop ddng lao dong theo ban an, quyét dinh ctia Toa 4n dé c6 hi¢u
luc phap lut.

r

- Ngudi lao dong chét; bi Toa an tuyén bd mét ning lyc hanh vi dan su, mét tich
hodc 1a da chet.




- Nguoi st dung lao dong don phuong chidm dut hop dong lao dong trong cac
truong hop sau:

+ Ngudi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop ddng;

+ Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc déi voi hop
ddng lao dong khong xéc dinh thdi han, da diéu trj 06 thang lién tuc dbi hop dong
xac dinh thoi han va qua nira thoi han hop ddng lao dong déi voi hop ddng lao dong
theo mua vu hodc theo mft cong viec nhét dinh c6 thdi han dudi 12 thang ma kha
nang lao dong chua hdi phuc.

(Khi strc khoe cua ngudi lao dong binh phuc, thi nguoi lao dong dugce xem xét
dé tiép tuc giao két hop dong lao dong).

+ Do thién tai, hda hoan, dich bénh nguy hiém hodc di doi, thu hep san Xuét,
kinh doanh theo yéu cau clia co quan nha nuéc cd thAm quyén ma ngudi sit dung lao
dong da tim moi bi¢n phap khéc phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc.

+ Ngudi lao dong khong c6 mit tai noi lam viée sau 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han tam hodn hgp dong lao dong.

+ Nguoi lao dong ty y bo viéc ma khdng c6 1y do chinh ding tir 05 ngay lam
viéc lién tuc trd 1€n.

+ Nguoi lao dong cung cép khong trung thyc thong tin vé ho tén, ngdy théng
ndm sinh, giéi tinh, noi cu trd, trinh d¢ hoc van, trinh dd k¥ ning nghé, xac nhén tinh
trang strc khde va vAn d& khac lién quan truc tiép dén viéc giao két hop dong lao
dong ma nguoi sur dung lao dong yéu cau.

- Cong ty sap nhap, hop nhét, chia tach hoac thay ddi co cAu, cong nghé vi Iy do
kinh te.

PIEU 10:

Nguoi lao dong co quyén don phuong chim dat hop dong lao dong theo biéu
35 BLLD nhung phai bao trudc it nhat:

- 03 ngay véi hop dong lao dong dudi 12 théng.

- 30 ngay véi hgp dong lao dong x4c dinh thoi han.

- 45 ngay v6i hop dong lao dong khong xéac dinh thoi han.

- Lao dong nit mang thai thuc hi¢n theo chi dinh cta co s& kham bénh, chira
bénh c6 thdm quyén.
PIEU 11:

1. Téng Gism déc Cong ty c6 quyén don phuong cham dut hop dong dbi véi
nguoi lao dong theo Piéu 36 BLLD trong nhiing truong hgp sau:

- Thuong xuyén khong hoan thanh cong vige.

- Bi xt Iy ky luét sa thai theo quy dinh tai Diéu 85 BLLD.

- Trinh d6 chuyén mon, ning luc khong dap ung yéu céu.

- Vi pham céac didu khoan cam két trong hop dong.

- Om dau lién tuc da dugc diéu tri nhung khong c6 kha ning hdi phuc (khi
kham lai strc khée binh phuc s& dugc xem x¢€t).

- Cong ty thu hep san xuét giam chd lam viéc.

- Do thién tai, hda hoan, dich bénh nguy hiém hodc di doi, thu hep san xudt,
kinh doanh theo yéu ciu cia co quan nha nude c6 thAm quyén hogic nhitng 1y do bat




kha khang khic, ma d3 tim moi bién phap khéc phuc nhung vin budc phai giam chd
lam viéc.

2. Truée khi don phuong chém dirt hgp ddng trude thdi han, Téng Gidm dbc s&
trao ddi, nhat tri véi BCH Céng doan. Trong trudng hop khong nhét tri, hai bén phai
béo cdo V6i co quan, td chire ¢6 thdm quyén dé giai quyét theo quy dinh phép luat.

3. Khi Téng Giam dc don phuong chim dut hop ddng lao dong trude thoi han
phai bao cho ngudi lao dong bidt trude it nhét:

- 45 ngay dbi v6i hgp ddng lao dong khong xéc dinh thoi han.

- 30 ngay voi hop dong lao dong x4c dinh thoi han.

- 03 ngdy v6i hop dong lao dong duai 12 thang.

DIEU 12:
Céc truong hop chidm dut hop dong déu phai giai quyet moi cong viéc cii, ban
giao day du céc vat dung, phuong tién, tai liéu do Cong ty trang bi va thanh quyet

todn céc van dé lién quan dén tai chinh. Quyén loi ctia nguoi lao dong khi cham dut
hop dong 4p dung theo Diéu 46, 47, va 48 cia BLLD.

DIEU 13:

Tong Gidm dbc Cong ty khdng duge don phuong chadm dut hop dong lao dong
trude thoi han trong céc trudng hop sau:

- Nguoi lao dong dm dau hoic bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép dang diéu
tri, didu dudng theo quyét dinh ctia co s& kham bénh, chita bénh c6 thdm quyén, trur
trudng hop quy dinh tai b khoan 1 Diéu 36 BLLD.

- Ngudi lao dong dang nghi phép nim, nghi viéc riéng va céc truong hop nghi
khéc duoc Tong Giam ddc cho phép.

- Lao dong nit mang thai, dang nghi thai san hodc nudi con duéi 12 thang tudi.

PIEU 14:

Trudng hop Tong Gidm d6c don phuong chAm dut hop dong trai phap luft thi
phéi nhin ngudi lao déng trd lai 1am viée theo hop dong lao dong da giao két; phai
rd tidn luong, dong bao hidm xa hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghi¢p trong
nhitng ngay ngudi lao dong khong dugc lam viée va phai tra thém cho ngudi lao
dong mot khodn tin it nhdt bing 02 thang tién luong theo hop ddng lao dong.

Trudng hop khong con vi tri, cong viéc dé giao két trong hop dong lao dong ma
ngudi lao dong van mudn 1am viéc thi hai bén thoa thuan d8 stra dbi, bd sung hop
dong lao dong.

Truong hgp khong mubn nhan lai ngudi lao dong va ngudi lao dong dong y thi
ngoai khoan tién 02 thang tién lwong theo hop dong lao dong noi trén va trg cap thoi
viéc, hai bén thoa thuan khoan tién bdi thudng thém cho ngudi lao dong nhung it
nhit bing 02 thang tién luong theo hop dong lao dong dé cham dut hop dong lao
dong.

Nguoi lao dong don phuong chim dirt hop dong trai phap ludt, trai véi cam két
thi khong dugc huéng bét cir quyén lgi ndo.

C4c hinh thirc bi sa thai, ky luat bi bét giam chd xét xr... thi khong duoc huong

bat cir quyen 191 nao.



PIEU 15:

Téng Giam ddc, Chu tich Cong doan s& giam sat chit ché va giai quyét viée
thuc hién Thoa uéc, Hop ddng lao dong va khi co tranh chip vé quan hé lao dong thi
hai bén sé& cing nhau thuong théo giai quyét trén co s& clia phap luat lao dong.

DIEU 16:

Can cir vao didu kién SXKD, Téng Giam dbc cé quyen tuyén chon, bd tri diéu
hanh lao dong dé dam bao vigc 1am cho ngudi ky hop dong lao dong.

Tbng Giam dbc c6 quyén khen thudng hodc xir ly cac vi pham ky ludt lao dong
theo quy dinh ctia phap luét va cac quy dinh cua Cong ty.

PIEU 17

Tong Gidm doc khuyén khich cong tac dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d§
chuyén mén, cai tién k¥ thuat, nghién ciru d8 4n khoa hoc... Can ctr vao yéu cau ké
hoach SXKD tirng thoi diém, Téng Giam doc s& xem xét b6 tri nhiéu hinh thuc dé
bdi dudng dao tao tai chd hogc cit CBCNV di ddo tao néng cao trinh d§ chuyén mon

nghiép vu.

PIEU 18

Tong Giam d6c c6 nghia vu thuc hién hop dong lao dong, Thoa udc lao dong
tap thé va nhing thoa thuan khéac véi ngudi lao dong, ton trong danh dy va dbi xir
diing mtrc véi nguoi lao dong.

DIEU 19:

Ngucn lao dong co nghia vu thyc hién hop ddng lao dong, Thoa udc lao dong
tap thé, chip hanh t6t ky luat lao dong, Noi quy lao dong, quy ché cua cong ty va
tudn theo sy chi dao, didu hanh, diéu dong cua Tong Giam dbc.

B/ Tién lwong, thuwéng va phu cap lwong

PIEU 20:
Tién luong, thudng cua ngudi lao dong dugc tra theo nang suét, chat lugng,

khoéan va hiéu qua cbng viéc, theo quy dinh cua phép ludt va tinh hinh thyc té cta
cong ty.

Cong ty thuc hién mirc luong chic danh, chuyén mén k§ thuat nganh nghé
theo Thang luong, bang lwong dang ky v&i co quan nha nudc va theo diéu kién thuc
té hiéu qua SXKD tai Cong ty.

PIEU 21: Hinh thirc tra lwong:

1. Luong dugc tra 1am mgt hodc hai lan:

- Ngay 15 hang thang : Tam Gng luong.

- Ngay 01 thang sau : Thanh toan luong.

2. Ngudi lao dong co quyen khiéu nai vé viéc tinh luong, trd luong theo quy
dinh cua Cong ty. Téng Giam dbc s& tra 101 sau 5 ngdy ké tir ngdy nhan duoc khiéu
nai ciia nguoi lao dong.

3. Cong ty xay dung quy ché tra luong dua trén co s hi¢u qua hoat dong

SXKD cua Cong ty.



PIEU 22:

Cac ché d6 phu cdp, nang bac luong hang nam thuc hién theo quy dinh cta nha
nudc, cua cong ty va theo thuc té hiéu qua SXKD cua cac don vi tryc thudc va cua
Cong ty.

Ngoai cdc quy dinh cia Nha nude vé ché d6 luong thudng, cac ché do khuyén
khich khéc s& dugc théa thudn trong hop ddng lao dong, phu luc hop ddng lao dong
ho#c trong cac quy dinh vé lwong thudng ciia Cong ty.

DIEU 23:

Cin cir vao didu kién, nhu cau SXKD cua Cong ty, Téng Giam déc dugc quyén
diéu chuyén, diéu dong ngudi lao dong sang lam cong viéc khac so véi horp dong lao
dong dugc tra luong theo cong viéc moi. Néu tién luong cua cong viéc mdi thip hon
tién lwong ctia cong viéc cii thi dugc gilt nguyén tién luong cla cong vigc cu trong
thoi han 30 ngay lam vigc. Tién luong theo cong viéc méi it nhét bing 85% tién
luong clia cong viéc cii nhung khong thip hon mirc lwong t6i thiéu (Theo Diéu 29
BLLD).

PIEU 24:

Trudng hop phai ngimg viéc, ngudi lao dong duoc tra lvong nhu sau (Diéu 99
BLLD):

- Néu do 13i cuia ngudi sir dung lao dong thi duoc tra du tién luong;

- Néu do 16i clia ngudi lao dong thi ngudi d6 khong duoc trd luong; nhing
ngudi lao dong khdc trong cung don vi phai ngimng vige dugc tra luong theo mirc do
hai bén thoa thuén nhung khéng thip hon mitc luong t6i thiéu;

- Néu vi sy ¢6 vé dién, nude ma khong do 16i ctia ngudi st dung lao dong hodc
do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa, di doi dia dlem hoat dong theo
yéu cau cua co' quan nha nuéc c6 tham quyén hodc vi ly do kinh te thi hai bén thoa
thuan vé tién luong ngimg viéc nhung khong thip hon mirc lvong t6i thiéu.

C/ Thoi gian lam viéc va nghi ngoi

DIEU 25:
Thoi gian 1am viée cia ngudi lao dong tai Cong ty la 8 gid/ngay. Cac trudng
hop khac déu phai tuan tha Piéu 105 BLLD.

})IEU 26:

Do yéu chu cén thiét cua hoat dong SXKD, sau khi théa thuén véi nguoi lao
dong, Téng Gidm doc co quyen huy dong ngudi lao dong di 1am vao ngay nghi, sau
d6 bd tri nghi bu, néu khong bd tri nghi bu dugc thi phai tra lvong lam thém gio theo
qui dinh cua Nha nuéc (trir truong hop nguodi lao dong gap khé khan dot xuét nhu:
Bén than ém hodc vg, chong, con 6m clp ciru.. . khong thé 1am viéc thém gid dugc).
Viéc 1én ké hoach, quan ly va thanh toan tién 1am thém gio sé& thye hién theo qui dinh
cua Cong ty trén co sO Diéu 106, Biéu 107 va Diéu 108 cua BLLD.




DIEU 27:

Nguoi lao ddng dugc nghi lam viéc, hudng nguyén lwong co ban trong cac ngay
L&, Tét va cac ngay nghi 16n trong ndm theo quy dinh cia BLLD.

Ngudi lao dong c6 du 12 thang 1am viéc dugc nghi phép ndm, hudng nguyén
lvong theo hgp ddng lao dong theo quy dinh tai Piéu 111 va 112 cia BLLD:

- Nghi 12 ngay v6i ngudi 1am cdng vi¢e binh thuong.

- Nghi 14 ngay véi 1am viée nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hozc & nhitng noi
¢6 didu kién sinh séng khic nghiét (theo quy dinh danh muc ctia Nha nudc).

- Sb ngay nghl phép nim dugc ting theo tham nién lam viée: cir 05 ndm dugce
nghi thém 01 ngay.

- Viéc nghi phép phéi thyc hién theo ding quy dinh cua khoan 2, 3 va 4 Piéu
113 BLLD.

- Truong hop ngudi lao dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi phép
nam dugc tinh theo ty 1€ twong tng voi s6 thoi gian 1am viéc.

})IEU 28:

Cén ctr vao tién do ké hoach SXKD:

- Téng Giam dbc co quyén quy dinh lich nghi phép ndm cho CBCNV sau khi
tham khéo y kién ciia BCH Cong doan va phai thong béo true cho moi nguoi lao
dong trong Cong ty.

- Phép ndm nao giai quyet tron trong nam do, tru:ong hgp vi cong viéc, hodc ly
do dac bi€t ma chua ngh1 dugc pheép thi phai cé dé nghi cua phy trach by phén va
dugc sy dong y cua Téng Gidm dbc méi tra lwong phép hodc dugce luu phép trong
quy 1 ndm sau.

- Nguoi lao dong co thé thoa thuén voi ngudi st dyng lao dong dé xin nghi
phép ndm lam nhiéu 14n ho#c nghi gdp t6i da 03 nam mot lan.

PIEU 29:

Ngudi lao dong nghi viéc riéng van duge hudng luong trong céc trudong hop sau:

- Ban than két hon: nghi 03 ngay

- Con két hon: nghi 01 ngay

- Bb, me ca 2 bén (vo hodc chdng) chét; Vo hoidc chdng chét; Con chét: nghi 03
ngay.

- Ngudi lao dong dugc nghi khong hudng luong 01 ngdy va phai thong béo vdi
ngudi sir dung lao dong khi 6ng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt
chét; cha hoic me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

Ngoai cac quy dinh trén, nguoi lao dong co thé thoéa thuan véi ngudi st dung
lao dong dé nghi thém nhung khong hudng luong.

D/ Khen thwéng va ky luit

PIEU 30: Khen thuéng:

Trén co s¢ loi nhuan thu duge hang nidm, Cong ty s& trich thuéng cho CBCNV
hoan thanh t8t nhiém vu theo thang bac hi¢u qua cdng viéc.

1 Thanh lap H01 dong thl dua xét thuong




- C6 sang tao trong cong nghé, phuong an td chirc SXKD méi ¢6 hiéu qua cao.
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu vuot tién do.
- Phat hién ra cac vu viéc ¢ ti€u cuc.

PIEU 31: Ky luat:

Cong ty ap dung ky luat lao dong, ché d6 bdi thudng trach nhiém vét chét theo
quy dinh hién hanh dé xir 1y nhitng tap thé hodc ca nhan c6 sai pham theo Piéu 118
BLLD va theo Noi quy lao dong ctia Cong ty.

1. Thanh l4p hoi dong ky luét

2. Céc truong hop sau day xac dinh hinh thuc ky luat lao dong:

- Pi 1am mudn hoic vé sém so véi gio gidc quy dinh.

- Tu y khong dén noi 1am viéc hodc dén 1am nhung say ruou bia.

- Lam viéc riéng trong gid hodc nghi gitra gi¢ qua quy dinh.

- Khong hoan thanh nhiém vy cong tic dung khéi luong, tién do, dinh mirc cong
viéc dugc g1ao

- Ty y r6i b6 noi lam viéc hodc ngimg lam viéc khi chua dugc sy cho phép cua
ngudi phu trach truc tiép (trlr truong hop bét budc néu khong ngling hodc phai roi
noi lam viéc s& c6 nguy co xay ra tai nan).

- Khong chip hanh lénh didu hanh SXKD ké tir ngudi phu trach truc tiép tré
1€n.

- C6 hanh vi gay r01 mét trét tu, danh bac, uéng rugu tai noi lam viée.

- C6 hanh vi 14y cép tai san cua Cong ty, nhan hdi 16 tham 6 1am thiét hai dén
Cong ty.

- Lam 10 bi mét kinh doanh cua Cong ty, thiéu trach nhiém trong viéc bao vé tai
san cua cong ty.

- C6 hanh vi gdy anh huéng dén an toan, vé sinh lao dong.

- Vi pham céc ndi quy, quy ché cia Cong ty da ban hanh va céc chinh sach ché
dd Nha nudc.

- Vi pham té nan, ma tiy mai dam.

DIEU 32:

Ngudi lao dong vi pham ky lut lao dong va cac quy dinh ctua Cong ty, tuy theo
mirc do 161 ma xir Iy mot trong céc hinh thirc sau:

- Khién tréch.

- Kéo dai thoi han nang luong khdng qua 6 thang; cach chuc.

- Canh cdo ha béc luong.

- Khong ky tiép hop dong lao dong.

- Cham dut hop dong lao dong trude thoi han.

- Sa thai theo Piéu 125 BLLD.

E/ An toan lao dong, vé sinh lao dong

DIEU 33:
Ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém hang nim t6 chirc huin luyen cho

CBCNV hoc tép, hudn luyén céc bién phép an toan san xuét cac nganh nghé c6 quy




trinh, quy pham vé k¥ thuat an toan, vé sinh lao dong, cic bién phép cai thi¢n lam
viéc cho ngudi lao dong. Trang bi day du phuong tién, trang phuc bao hj lao dong.

Pam bao noi 1am viéc thodng, sang dat ti€u chuén vé sinh cho phép vé bui, khi
doc, nong 4m, On va cac yéu t6 doc hai khac.

Phai dinh ky kiém tra tu sira méy, phuong tién, thiét bi, nha xuéng dam bao an
toan lao dong va v¢ sinh mdi truong.

C6 céc bién phép che chin cac b phan d& gdy nguy hiém ciia may méc thiét bi
noi dt m4y, thiét bi noi c6 yéu t6 doc hai nguy hiém phai bd tri dé phong su cd, co
bang chi din v& an toan lao dong & noi d& thay, dé doc.

DIEU 34:

Nguoi lao dong co trach nhi¢m:

- Tuén thu theo ndi quy lao dong. Chép hanh cic quy dinh, quy trinh, ni quy vé
ATLD-VSLD cua Cong ty va cdc quy dinh co lién quan dén cong viéc, nhiém vy
duogc giao.

- Phai sir dung va bdo quan cac phuong tién, thiét bi bao vé c4 nhin da dugc
trang cép; cac thiét bi ATLD-VSLD noi 1am viéc.

- C6 trach nhiém béo céo kip thoi véi nguoi phu trach truc tiép khi phét hién
nguy co gy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc su c¢b nguy hiém,
tham gia cdp ctru va khéc phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh cta nguoi su
dung lao dong.

- C6 quyén tir chdi 1am viéc hodc rdi bo noi lam viéc khi thdy rd nguy co xay ra
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, de doa nghiém trong tinh mang hodc strc khoe
ctia minh va phai bdo ngay cho nguoi phu trach tryc tiép biét.

- Ngudi lao dong vi pham céc quy dinh vé ATLD-VSLD dé xay ra mét an toan
lao dong, gay thiét hai tai san, lam méat dung cu, thiét bi hodic tai san nguoi st dung
lao déng giao phai chiu trdch nhiém bdi thuong thiét hai mot phéan hogc toan bd theo
thoi gié thi truong, ké ca viéc bdi thuong thiét hai cho nguoi khac do 16i ctia minh.

DIEU 35:

Trudc khi tuyén dung va sap xép lao dong, Téng Giam dbc phai cin clr vao tiéu
chuén strc khoé quy dinh cho timg loai vige, t6 chirc huén luyén huéng dan thong
b4o cho nguoi lao dong vé nhitng quy dinh bién phap lam viéc an toan lao dong va
nhitng kha néng tai nan can dé phong trong cong viéc cia timg ngudi lao dong.
G/ Bio hiém xa hoi va phiic loi

Cong ty thuc hién nghia vu BHXH, BHYT va BHTN theo quy dinh cua Nha
nudc. Pong theo quy luvong hang thang nhu sau:

- 25,5% Bao hiém x4 hoi.

- 4,5% Bao hiém y té.

- 2% Béo hiém thit nghiép.
- 2% Kinh phi hoat dong Cong doan
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- 8% Bao hiém x4 hoi.
- 1,5% Bao l}iém ¥ te.
- 1% Béo hiém that nghiép.

DIEU 37:

Ngudi lao dong khi dugc tuyén dung phdi kham strc khée va hang ndm chi
dong kham sirc khoe dinh ky theo ché do bao hiém y t€. Cong ty c6 trach nhiém
chiam séc strc khoe cho ngudi lao dong, kip thoi so clru, diéu tri cho nguoi lao dong
khi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

Ché d nghi 8m, nghi thai san, bénh nghé nghiép, tai nan lao dong dugc diéu tri
va hudng luong theo Luat BHXH.

Phu nit ¢6 thai, dang cho con bt dugc nghi dé kham thai theo dinh ky va nghi
giita gi® cho con bu theo ché d§ quy dinh clia Nha nuéc.

Téng Giam dbc c6 thé giai quyét hd trg khi ngudi lao dong phai clp ciru.

Céc ché 4o khéc nhu: Ché do huu tri, tir tudt; Tro cép 1 1an khi nghi ché do, tro
cap cho céc trudng hop bi bénh nghé nghiép, tai nan lao dong, dau 6m... theo quy
dinh cua BLLD.

DIEU 38:

Ngoai nhitng quy dinh ché do cua Nha nuéc, Cong ty dai ngd cho ngudi lao
dong dang 1am viéc lién tuc di 12 thng tr& 1én dugc huéng mét sb quyeén loi sau:

- Trg cAp dam hiéu ban than ngudi lao dong: 1.000.000 dong.

- Tro cép dam hiéu than nhan ngudi lao dong (tr than phy mau, Vg, ch(‘A)ng,
con): 500.000 ddng.

- Nghi huu, théi viéc s& xét tiry timg truong hop cu thé.

- Nguoi lao dong khi c6 khé khédn khong ndm trong cac trudng hgp trén dugc
céc bo phan cong tac d& nghi thi Téng Gidm dbc va Cong doan xét trg cap kho khin
bing ngudn quy phuc lgi hodc trg cap kho khin dac biét.

PIEU 39: Phan phdi lgi nhuén va sit dyng cic quy:

1. Loi nhuin con lai sau khi da trir cac khoan thué dwgc phin phi")i nhw
sau:

a. Trich 10% vao quy du phong tai chinh. Khi s du ctia quy nay bang 25% von
diéu 16 thi khong trich nita.

b. Sau khi trur di khoan a, ph?m loi nhudn con lai duge dung dé:

- Trich t8i da 10% lap quy khen thuéng, 10% lap quy phuc loi; nhung mirc trich
t6i da cho 2 quy khen thuéng va phuc loi khong qua 3 thang luong thuc té véi diéu
kién ty suét lgi nhuén thyc hién trude thué trén von chii s& hitu ctia cong ty phai bang
hodc 16n hon ty suat lgi nhuan ké hoach va khong qué 2 théng luong thuc té dbi véi
truong hop ty suét 1gi nhuén thuc hién trude thué thép hon ké hoach.

- Trich tdi da 5% lap quy thuéng Ban Gidm dbc, quan 1y, diéu hanh cong ty.
Mirc trich mot ndm cua qu§ ndy khong vugt quéa 100 trigu ddng v&i didu kién ty suét
loi nhuén thyc hién trudc thué trén vén chi s& hitu clia cong ty phai bang hodc 16n
hon ty suét loi nhuan ké hoach; truong hop ty suét loi nhuan thuc hién trudc thué
thap hon k& hoach thi phai giam trir twong mg.

- Trich ti thiéu 30% vao quy dau tu phat trién.
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c. Phin con lai c6 thé tiép tuc bd sung quy dAu tu phat trlen cua cong ty hodc
didu dong du tu cho doanh nghiép khac hodc ndp Ngén sich, tra cd tirc.

2. Viéc sir dung cac quy

a. Quy dau tu phat trién: ding dé bd sung vbn diéu 1& cho cong ty.

b. Quy du phong tai chinh dugc dung dé:

- Bu dip nhimg tdn thét, thiét hai vé tai san cong ng kho doi, thién tai, dich hoa,
dich bénh nguy . hiém, rai ro xdy ra trong qua trinh kinh doanh;

- Bu dip 15 ctia cong ty theo quyet dinh ctia Hoi ddng quan tri cong ty.

¢. Quy khen thudng dugc dung dé:

- Thudng cudi ndm hogc thuong ky trén co s¢ ning sudt lao dong va thanh tich
cong tac cua m01 CBCNV, ngudi lao dong trong cong ty; Mtc thudng do Tdng
Giadm dbc quyét dinh sau khi tham khao y kién Chu tich Cong doan cong ty.

- Thudng dot xudt cho nhitng c4 nhan, tap thé trong cong ty c6 sang kién cai
tién ky thuat, mang lai hiéu qua kinh doanh. Mtrc thudng do Téng Giam déc quyét
dinh.

- Thucrng cho nhu'ng ca nhan va don vi ngoa1 cong ty co mbi quan hé hop dong
kinh t& d4 hoan thanh t6t cac didu kién cia hop dong, c6 dong gop nhiéu cho hoat dong
SXKD, cong tic quéan ly ctia cong ty. Mirc thudng do Téng Gidm déc quyét dinh.

d. Quy phuc loi ding dé:

- DAu tu x4y dung hodc stra chita cac cong trinh phuc lgi cia cong ty;

- Chi cho cac hoat dong phic lgi cong cong cua tap thé ngudi lao dong trong
cong ty, phic loi x4 hoi;

- Gép mdt phan vén dé dau tu xay dyng cac cong trinh phuc lgi chung trong
nganh, hodc vdi cac don vi khac theo hop dong;

- Ngoai ra co thé str dung mot phan quy phuc 101 dé trg cap kho khan dot xuét
cho nhitng nguoi lao dong ké ca nhing trudng hop v& huu, vé& mét strc, 14m vao hoan
canh kho khin, khdng noi nuong tya, hodc lam cong tac tir thién xa hoi.

Viéc sir dung quy phuc lgi do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién ctia Chu tich cong doan cong ty.

e. Quy thuéng Ban Gidm ddc, quan ly diéu hanh cong ty dugc sur dung dé
thuéng cho Ban Gidm déc va Nguoi diéu hanh khéc. Muc thudng phai gin véi két
qua hoat dong SXKD ctia cong ty trén co s& dé nghi cua Téng Giam ddc cong ty.

Vige sir dung cac quy trén phai thyuc hién cong khai theo quy ché cong khai tai
chinh, quy ché dan chi & co s¢ va quy dinh ctia Nha nude.

Cong ty khong dugce chi cac quy khen thuong, quy phtic loi, quy thuong quan ly
didu hanh khi chua thanh todn dy du cac khoan ng va cac nghia vu tai chinh khac
dén han phai tra.

PIEU 40:
Hang ndm Cong ty ¢ thé bé tri cho nguoi lao dong di tham quan hodc di nghi
maét tr 3 - 5 ngay do Cong ty dai tho tiy thudc vao hiéu qua SXKD va kinh phi cua
quy phuc lgi, khen thudng.
" ‘Ngoai ra Téng Gidm dbc sé quan tdm chim lo vat chit, tinh than hoat dong
phong trdo nir cong va cac ngdy ky niém lon trong nam:
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- Ngay 30/4 va Quéc té lao dong 1/5

- Ngay Gibd t6 Hung vuong

- Ngay Quoc Khénh 2/9

- Qua thiéu nhi 1/6 va Rim Trung thu.

- Hang nam thuéng dong vién cho con CBCNV la hoc sinh gioi, hoc sinh tién
tién (tir 16p 1 dén lop 12).

- Ngay Quoc té phu nit 8/3 va 20/10.

- Ngay Tét Duong lich va Tét Nguyén Dan.

- Ngay thanh lap CoOng ty.

Tong Giam dbc chi mot khoan tién trong quy phuc lgi hodc qu§ khen thudng dé
dong vién CBCNV trong lao dong san Xuét.

Chuong I11:
Hoat dong ciia cac to chirc xa hgi trong Cong ty

DIEU 41:

Cin ct Didu 18 TS chuc va Hoat dong ctiia Cong ty, Tong Gidm dbc c6 nhiém
vu thyc hién va chi dao CBCNV toan cong ty thuc hién tot cac Nghi quyét ctia Chi
bo Cong ty va co quan Dang cép trén, bién thanh hién thyc sinh dong trong céc hoat
dong SXKD cua cong ty. Tao diéu kién v& vin hoa tinh than cho nguorl lao dong
nghi ngoi dé tham gia cac phong trdo vin héa thé thao nhdm thuc diy lao dong san
xuét dat hiéu qua cao.

DPIEU 42:

Ban Chép hanh Cdng doan c6 trach nhi¢m gido duc, dong vién nguol lao dong
lam t8t nghia vu lao dong, lam dung chirc trach dugc giao, thuc hién tt phap luat
cta Nha nudce cling nhu ndi quy quy ché ciia Cong ty va chu dong tham g1a dong gop
y kién véi Ban Gidm dbc cong ty trong viéc quan ly diéu hanh san xuét, bdi dudng
nang cao trinh d¢ cho nguoi lao dong nhdm ting ning suit lao dong cai thién thu
nhép ning cao doi séng v4t chét va tinh than cho ngudi lao dong.

. Chuong IV:
Pieu khoan thi hanh

DIEU 43:

Trong truong hop ¢6 tranh chp hop dong lao dong thi Chu tich Cong doan va
Téng Giam ddc s& p dung hai hinh thirc sau:

1. Thuong lugng, hoa giai thu tinh dat 1y trong ndi bd.

2. Néu khong giai quyét dugc bang thuong lugng, hoa giai thi mot trong hai bén
c6 thé d& nghi giai quyét theo lut dinh. Sau khi da dua ra xi Iy theo lut dinh thi hai
bén phai chip hanh két luan clia co quan luat phap.

PIEU 44:
Hai bén cam két chiu trach nhiém thi hanh thoa udc nay, trong qua trmh thuc

hién néu mot bén c6 yéu cau stra dbi, b6 sung phai thong bao cho bén kia bidt cu thé
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ndi dung du kién stra dbi. Cham nhat 15 ngay hai bén phai thuong luong, xem xét va
thong bao cho nhau bing vin ban.

PIKU 45:
Bén thoa udc ndy c6 4 chuong 45 diéu 1am can cir 4p dung trong qua trinh diéu

hanh hoat dong, xur sy trong cong ty va ky két hop dong lao dong

Cua 6 thang dai dién tap thé lao dong hogc nhu’ng vén dé& c6 lién quan xem xét dé
ban bac théng nhat va thong bdo cho CBCNV biét dé thyc hién.

Théa udc nay dugce tho ludn va thong qua tai Hi nghi Ngudi lao dong Cong ty
) phén Co dién cong trinh ngay 21 thang 8 nam 2023.

Bidu quyét va dugc ky két cong khai ngdy 21 thang 8 nam 2023 tai Hoi nghi
nguoi lao dong Cong ty c¢b phan Co dién cong trinh Cong ty c¢b phan Co dién Cong
trinh - TAng 8 Toa thap A, Toa nha Sky Tower, 88 Lang Ha, phuong Lang Ha,
quan DPéng Pa, Thanh phé Ha Néi.

Théa udc nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc ding ky tai S& Lao dong
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

Thoa uéc nay duge 1ap thanh 4 ban c¢6 gia tri nhu nhau:

- Mot ban giri ding ky tai S& Lao dong Thuong binh va X& h¢i Ha Noi.

- Mot ban giri Cong doan nganh Xay dung Ha Noi.

- Mot ban Tdng Giam dbc Cong ty giit dé thuc hién.

- Mot ban BCH Cong doan giit dé theo doi, thyc hién.

Pai dién tap thé nguoi lao dong Pai dién nguoi st dung lao dong
CHU TICH CONG POAN CHU TICH HQI PONG QUAN TRI7V

Nguyén Thj Van Ha
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